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Presidencia Roque Sdenz Pefa, 10 de diciembre de 2021.

RESOLUCION N° 510/2021- CS.

VISTO:

El Expediente 01-2021-05154 iniciado por la Responsable del area
Gestion del Alumno, Técnica Johana Gonzalez Guia de la Universidad Nacional del Chaco
Austral; y;

CONSIDERANDO:

Que el 4rea de gestion del alumno dependiente de la Secretaria Académica
de la universidad eleva procedimiento a seguir para realizar la baja de matricula de alumno en las
distintas carreras (modalidad presencial y virtual) y retiro de legajo; asimismo el procedimiento
a seguir para efectuar baja definitiva de matricula de alumno en carrera.

Que se considera relevante contar con normativas que regulen las
actividades académicas de los estudiantes, las cuales no se encuentran contempladas en la
Resolucién 080/12 C.S referente al Reglamento Académico de Alumnos de la Universidad
Nacional del Chaco Austral.

Que la Universidad Nacional del Chaco Austral cuenta con una oferta
académica amplia tanto de carreras presenciales como a distancia y es imprescindible contar con
un marco procedimental que brinde respaldo fidedigno de los actos administrativos y garantizar
una labor correcta y responsable de los actores intervinientes, como asi también continuar
fortaleciendo los procesos de sistematizacion y despapelizacién iniciados.

Que el area de pedagogia informa que se instituyen diferentes
formularios para ser utilizados en los procedimientos de baja definitiva o temporal de los/las
estudiantes. En los cuales se mencionan: Anexo I — Procedimiento de Baja de Matricula y retiro
de Legajo. Anexo II — Procedimiento de Baja Definitiva de Matricula del/la alumno/a. Anexo III
— Procedimiento de Baja Temporal de Matricula para alumnos y alumnas de Carreras de
Educacién a Distancia.Anexo IV — Solicitud de Baja de Matricula. Anexo V — Solicitud de Baja
Temporal para alumnos y alumnas de Carreras de Educacién a Distancia. Anexo VI — Constancia
de Baja de Matricula del/la alumno/a.Anexo VII — Constancia de Baja Temporal — Carreras de la
Modalidad a Distancia.Anexo VIII — Constancia de Retiro de Legajo.

Que de acuerdo con lo establecido por el Estatuto Vigente de la
Universidad Nacional del Chaco Austral en su articulo 31, inc. d) Dictar los reglamentos
generales necesarios para el régimen de estudios de pre-grado, grado y posgrado, planificar las
actividades universitarias generales. Determinar las pautas globales de un sistema de evaluacion
de la gestion institucional y dictar las orientaciones bdsicas sobre ensefianza-aprendizaje,
investigacion y cooperacion.
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POR ELLO:
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL
RESUELVE:

ARTICULO 1: APROBAR los Procedimientos complementarios a la Resolucién 080/12 C.S
referente al Reglamento Académico de Alumnos de la Universidad Nacional del Chaco Austral,
que se encuentran contemplados en el ANEXO I, ANEXO II, ANEXO III, ANEXO IV, ANEXO
V., ANEXO VI, ANEXO VII, ANEXO VIII, adjuntos a la presente resolucion.

ARTICULQ 2°: REGISTRESE, comuniquese a las areas correspondientes. Cumplido, archivese.

AB0G. GERMAN E. OESTMANN
RECTOR .
Universidad Nacional del ChacoAustra)
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ANEXO1

PROCEDIMIENTO BAJA DE MATRICULA DE ALUMNA/O Y RETIRO DE LEGAJO

1. Previo a realizar el procedimiento de Baja de Matricula de Alumna/o a la Carrera, serd
responsabilidad del/la interesado/a corroborar su Historia Académica y en caso de presentar
alguna irregularidad, deberd comunicarse via correo electrénico al Area de Gestién de
Alumnos a fin de solucionarlo.

2. La/El alumna/o ingresard al Sistema TAE, para carreras presenciales o al Sistema SGA
para carreras virtuales para realizar de forma online el proceso de BAJA DE MATRICULA
DE ALUMNA/O Y RETIRO DE LEGAJO.

3. Si cursa mds de una carrera deberd seleccionar la carrera a la cual se dard de baja,
indicando las razones de dicha decision.

4. El Sistema de Baja de Matricula, confeccionard automdticamente una nota con todos los
datos del/la alumno/a la cual deberd ser firmada por el/la alumno/a. (Anexo 1).

5. La/El alumna/o debera subir en el sistema TAE o SGA los siguientes archivos en formato
digital escaneados con las formalidades de la ley:

¢ Nota generada por el Sistema firmada por el interesado.
e Foto (frente y dorso) de DNI.

6 Recibida la solicitud dependiendo de la modalidad de las carreras, se procederd a realizar
la Baja de la Matricula de Alumno/a a la carrera solicitada en los sistemas informéaticos en los
cuales se encontraba registrado/a.

7. Se comunicard al/la estudiante via correo electronico la realizacion de la Baja de matricula
solicitada.

8. El/la alumno/a podrd autogestionar a través del Sistema TAE o SGA la Constancia de Baja
de Matricula, que contendra un c6digo QR de validacién.

9. Se entregard la documentacién que forma parte del legajo que corresponde al/la
solicitante (fotocopia de DNI, Grupo sanguineo, certificado de buena salud, fotocopia de
Titulo secundario y fotos).

10. Se emitird una Constancia de Retiro de Legajo la cual serd firmada por e/la solicitante que
quedar4 como comprobante del tramite realizado al Area de Gestién de Alumnos. (Anexo 2).

11.- Se resguardard en archivo papel la siguiente documentacién: Formulario de
Preinscripcion, Resoluciones / Disposiciones, Expediente si los hubiese y Constancia de
Retiid de Legajo.
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12. Se establece un plazo maximo de diez (10) dias habiles para retiro de Legajo.

)~

%5, ABOG Ricardone/Manue! A. % ) s GER':?%;? S
Séacyetario Acgdémico \ g : R -
Jnivefsidad Ngcional del _ NN Universidad Naoonalde Chaco
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ANEXO II

PROCEDIMIENTO BAJA DEFINITIVA DE MATRICULA DE ALUMNA/O

El Area de Gestién de Alumnos realizard control de Pérdida de Regularidad y conforme se
establece en la Resolucion N° 080/12 — C. S. — Reglamento Académico de Alumnos (Articulo 14)
y en la Resolucién N° 084/19 —C.S. —Reglamento Académico de Alumnos de Educacién a
Distancia (Articulo 13): “Cuando un alumno readmitido por tercera vez, perdiera su condicion
de regular, se procedera a la cancelacion definitiva de la matricula”.

A su solicitud se extenderd un certificado de las asignaturas que hubiera aprobado hasta ese
momento. En el caso de pedido de pase a otra Universidad, se deberd dejar constancia de la causal
de la pérdida de la matricula.”

1.- Se dispondrd de un Registro anual de las/los estudiantes que han perdido la Regularidad luego
de su tercera Readmisién, emitido por sistema SIU Guarani.

2.- Se retirardn los Legajos, resguardando en archivo papel la siguiente documentacién:
Formulario de Preinscripcion, Constancia de Cancelacion definitiva de Matricula, Resoluciones /
Disposiciones, Expediente si los hubiese y Constancia de Retiro de Legajo si la/el estudiante lo
hiciere.

3.- Se comunicara al/la estudiante la Baja Definitiva de Matricula en la Carrera, si el estudiante
desea retirar la documentacion (copias) podra realizarlo en un plazo de 10 dias habiles de recibido
el comunicado.

39 AB06 RicardonelManuel A. ABOG, GERMAN E‘HOESTMANN

Sacfetario Acgdemico : ChacoAuiss
Jnive/sidad Ngcional del Universiiad Naconal del Chaco Ausira
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ANEXO III

PROCEDIMIENTO BAJA TEMPORAL DE MATRICULA DE ALUMNO/A

— Carreras Educacion a Distancia —

1. Ella alumno/a de la Modalidad a Distancia ingresara al Sistema SGA, para realizar de
forma online el proceso de BAJA TEMPORAL DE MATRICULA DE ALUMNO/A
especificando un periodo no mayor a seis meses.

2. Si cuenta con mds de una carrera seleccionard la carrera a la cual se dard de baja
temporalmente indicando las razones de dicha decision.

3. El sistema de Baja Temporal de Matricula, confeccionard automaticamente una nota con
todos los datos del alumno la cual deberé ser firmada por el alumno/a. (Anexo IV).

4. E/lal alumno/a deber4 subir en el sistema SGA los siguientes archivos en formato digital
escaneados con las formalidades de la ley:

e Nota generada por el Sistema firmada por el interesado
e Foto (frente y dorso) de DNI

5. Recibida la solicitud se procederd a realizar la Baja Temporal de la Matricula de
Alumno/a a la carrera solicitada en los sistemas informaticos en los cuales se encontraba
registrado/a.

6. Se comunicard al estudiante via correo electrénico de la realizacién de la Baja Temporal
de Matricula solicitada.

7. E/lal alumno/a podra autogestionar a través del Sistema SGA la Constancia de Baja
Temporal de Matricula, que contendrd un cédigo QR de validacién (Anexo V).

8. Finalizado el periodo establecido por el alumno en la nota se procederd a realizar la Alta
de la Matricula.
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9. Se comunicara al estudiante via correo electronico de la realizacion de Alta de Matricula.

%p. ABYG Ricardone/Manuel A. %o el o BOG. GERMAN E. OESTMANN
Secfetario Acgdemico \ gty T A kECT%Sm ,
Jnivefsidad Ngcional del . AN Universidad Naoonal Ausira)
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ANEXO IV
Solicitud de Baja de Matricula

Presidencia Roque Sédenz Peiia, xx, de xxx del 20xx

Responsable del Area de Gestién de Alumnos
SU DESPACHO

Me dirijo a usted con el fin de solicitar la Baja
de Matricula de Alumno en la Carrera: xxxxxxxxxx ; Modalidad: xxxxx y Retiro de Legajo.

Los motivos que fundamentan mi solicitud son:
XXXXXXXXXXXXXX

Adjunto a esta Solicitud copia de DNL
Sin otro particular, saludo a Ud. con la mayor
consideracion.

Apellidos y Nombres:xxxx,XXx
DNI: x

Email: xxx

Teléfono: x

AB0G. GERMAN E. OESTMANN
RECTOR ,
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ANEXO V
Solicitud de Baja Temporal
Carreras de Educacion a Distancia

Presidencia Roque Sédenz Pefia, xx, de xxx del 20xx

Responsable del Area de Gestién de Alumnos

SU DESPACHO

Me dirijo a usted con el fin de solicitar la Baja

Temporal de Matricula de Alumno/a en la Carrera: xxxxxxxxxx ; Modalidad: A
Distancia hasta la fecha xx/xx/xxxx.

XXXXXXXXXXXXXX

consideracion.

%sp. AB G/f(icardon Manuel A.

Secfetario Acgdémico
Jnivefsidad Ngcional del
Chaco Aistral

Los motivos que fundamentan mi solicitud son:
Adjunto a esta Solicitud copia de DNL

Sin otro particular, saludo a Ud. con la mayor

Apellidos y Nombre: XXX, XX
DNI: x

Email: x

Teléfono: x

%80G. GERMAN E. OESTMANN
RECTOR

Universidad NaoonelChacoAuéua‘v
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ANEXO VI
Constancia de Baja de Matricula de Alumna/o

UNCAUS
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Universidad Nacional del Chaco Austral

Certifico que: xx,xxxx
DNI: x

Ha sido dado de Baja como Alumno/a en el Sistema SIU Guarani en la carrera de XXXXxXx XXXX
el dia XX/XX/XXXX.

Se extiende la misma para ser presentada ante las autoridades que corresponda.-

En Presidencia Roque Sdenz Peia, a los xx dias del mes de xxxxx de Xxxx.

559 %B 6 icqrdgn é‘v]aquel A : i KBOG. GERMAN E. FE)ESYMANN
dcyetario Acgdemico o al ral
Jniversidad Ngcional del , : Universidad Nacional del ChacoAustria
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ANEXO VII
Constancia de Baja Temporal
Carreras Modalidad a Distancia
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Certifico que: xx,xxxx
DNI: x

Ha sido dado de Baja Temporalmente como Alumno/a en los Sistemas en los cuales se encuentre
Inscripto/a y que corresponden a la carrera de xxxxxxx Modalidad a Distancia el dia xx/xx/xxxx
hasta el dia xx/XX/XXXX.

Se extiende la misma para ser presentada ante las autoridades que corresponda.-
En Presidencia Roque Séenz Peia, a los xx dias del mes de xxxxx de Xxxx.

5 "XSB G/f(icqrdxn &\Jﬂﬂ,uel A 5 \ ABOG. t,gmﬂiégcsmmn
dcyetario Acgdemico R CTO .
Jm’ve/sidad Ngcional del v chibendi A

Chaco Aistral
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ANEXO VIII
Constancia de Retiro de Legajo
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CONSTANCIA DE RETIRO DE LEGAJO

Se deja constancia que el/la alumno/a xxxx, xxxxxx DNI N° xxx, retira su Legajo y
documentacidn personal correspondiente a la carrera de XXXXXXXxX

Presidencia Roque Séenz Pefia, a los xx dias del mes de xxx del xxxx.

Apellidos y Nombre: XXX, XX
DNI: x

Email: x

Teléfono: x

359 ABOG Ricardone/Manuel A. AB0G. GERMAN E. OESTMANN

Sacfetario Acgdemico : RECTOR .
Jnivefsidad Ngcional del ' Universidad Naconal del Chaco Austra
Chaco Aistral



